BBHTPEIIHU ITPABUJIA 3A PABOTA C JOKYMEHTH HA
APBUTPAXKHUA CBA IIPU HEHTPAJIEH AEITIO3UTAP A/l

I'JIABA 1
I. OB ITOJIOKEHUSA

Ya. 1. C mHacrosumre BbrpemHu mnpaBuina 3a paboTa ¢ JOKYMEHTH Ha
ApOutpaxuus cba npu Llentpanen aenosutap A/l (AC) ce onpenemsr:
1. peabT W HayMHUTE 3a JAEJIOBOJHO PErHUCTPUpPAHE, IBM)KEHHE M CBhXpaHsSBAaHE Ha
nokymeHTtute B AC;
2. 3albJDKEHUATA HA CbOTBETHUTE CiIykuTeau Ha AC BbB Bpb3Ka C IEHHOCTUTE 1O T. 1.
Y. 2. JlToxymentute Ha AC ce chbXpaHsABaT OTIEIHO OT JOKyMEHTHUTE Ha LleHTpanen
neno3utap AJl. Cnyxurenute Ha LlenTpanen nenosutap AJl HAMAT AOCTHIT 10 TOKYMEHTHUTE

Ha AC. Jloxymenrtanusara u apxuBa Ha AC ce chXpaHsBaT 6€3CpOUYHO.

I'JTIABA 11
YHPABJIEHUE HA KOPECIHIOHAEHIIUATA U JEJJOBOJACTBOTO HA AC

Y. 3. Ilponenypara mo Tas3u riaBa ce M3MbBIHSABA OT CEKpeTapsi Ha ApOUTpakKHUS
cea npu Llentpanen nenosurap AJl (Cekpetapsi). [lo cmuchia Ha Te3u BBTPEITHU MpaBUia
,OO01110 N1e710BOACTBO” U ,,O0II apXuB” ca JENOBOACTBOTO U apXHBa 32 KOPECMOHJEHIUS Ha
AC.

Yn. 4. Bxoasmiara momia Ha XapTHEH HOCUTEN C€ PEeTUCTpupa, B T.4. TOJydYaBa,
3aBeXKJa B JIHEBHUK, pa3mpeens WK apXUBUpa KaTO KOPECTIOHJCHIIMS Ha XapTUEH HOCUTEN
oT umeto Ha Apourpaxuus cbl (AC).

Ya. S. Iloanucanara wW3XOonsIIa KOPPECIOHICHIIMS CE 3aBEXKJAa B JHEBHUK U
eK3eMILUIIpUTE, NpeaHa3HaueHu 3a apxuBa Ha AC, ce knacupat ot CekpeTaps 3a CbXpaHEHUE
B 001110 JIEIIOBO/ICTBO WJIM CE TMpeaBaT 3a CbXpaHEHUE IO KOHKPETHO apOUTPaKHO JIEO.

Y. 6. ApxusT Ha AC BKITIOYBA:

1. O611 apxuB - Bxoasiio 1e10BOACTBO;

2. 0611 apxuB - M3X0141110 1€TOBOJICTBO;

3. ApXuB Ha TPOU3BOJICTBATA MO MOCPEAHUUECTBO U



4. ApxuB Ha apOUTPaKHUTE JIeTa.

Ya. 7. (1) Homenknatypara Ha BXOJSIIMTE HOMEpa € kakto ciensa: ,,AC — B —

mopeaeH HoMep — AJ/MM/TTTT/”.
(2).Homenknatypata Ha u3xonsmure HoMepa € kakro ciaensa: ,,AC — 1 — nopenen
HOMEp — UI/MM/TTTT/”.

(3) HomenknarypaTta Ha IpoOM3BOACTBATA 10 MMOCPEAHUYECTBO € KakTo ciexasa: ,,AC
— I1 — mopenen Homep / roguHa’”.

(4) Homenknarypara Ha Ipou3BOACTBATa IO J€jla € KakTo ciexasa: ,,AC — nopeneH
HOMeEp / ToauHA”.

Ya. 8. (1) IIpu mocTenBane Ha BXojsmia noma, CekpeTapsr s 3aBek/ia B JHEBHUK,
KaTo MOI'bJIBA CIEAHUTE MOJIeTA:

1. HOMeHKIaTypa “BXojsiia noma “;

2. TAI HA JOKYMEHTA - OIKUCBA CE THUIIA HA IOKYMEHTA;

3. TexeH HOMEp — BbBEXKa Ce U3XO AU HOMEP Ha U3AaTelsd Ha MUCMOTO;

4. OTHOCHO — 32 KaKBO C€ OTHACs MUCMOTO;

5. cTatyT — 3a 00II apX¥B WU 32 OTHACSHE KBbM JIETIO;

6. 1aTaTa Ha KpallHUs CPOK 3a M3MpalllaHe Ha OTroBop. B ciiyyaute, korato B TeKcTa

Ha TMCMOTO WJIM B PE3OJIIOIMS HE € M3PUYHO OMPENETICH CPOK 3a OTrOBOp, TO OCTaBa 0e3
JBUKECHHE;

7. orOens3Ba cTaTyca Ha 3aBEICHUS JOKYMEHT — 32 U3MbIIHEHUE / U3ITBIHEH;

8. BIMCBA U3XOIAIIUAT HOMEP Ha MHUCMOTO — oTroBop Ha AC /korato Toi Obie

3aBEJICH B JTHCBHUKA/.

(2) B nemnoBoAcTBOTO OCTaBaT OpPUTMHAIUTE CaMO Ha JIOKYMEHTH, CBBpP3aHH C
aaMuHucTpatuBHaTta neiiHocT Ha AC. Beuyku ocTaHany BXOZASIIM JOKYMEHTH, CIeT
MoJlydaBaHe Ha OOl BXOJSII HOMEpP, c€ MPUCHEIUHSIBAT KbM apOUTPaXKHOTO NIEJ0, KaKTO
cleqBa:

1. HIOKyMEHTH, CBBP3aHH C aAMUHHUCTpATUBHATA AeHHOCT Ha AC — peructpupar ce ¢
BXOJIS] HOMEP U OCTaBaT B opuruHai B OOI1I0 1eT0BOACTBO;

2. ICKOBHM MOJIOM ¥ MOJIOH 3a MOCPETHUIECTBO — PETUCTPUPAT CE C BXOJISAII HOMED,
KormupaTr ce 3a apxuB B OOIIO0 NETOBOJICTBO M OPHUTHMHAIUTE C€ OTHACAT 3a JOKJIaa [0
[Ipencenarens Ha AC. Ha moknagBaHuTe MOJOM 3a TOCPEIHUYECTBO U HCKOBHU MOJIOH
[Ipencenarens, upe3 HaApO4YHA PE3OJIOLMS, 3alMCBa HOMEP CHOTBETHO 3a MOCPETHUYECTBO

WK 3a ap61/1Tpa>KHo pI(SAI (O KOMWTO Ce 3ama3Ba A0 MIPUKITFOYBAHC Ha ITPOU3BOACTBOTO,



3. IOKYMEHTH, CBBP3aHU C BeYe OOpa3yBaHH MPOM3BOJICTBA IO TOCPEIHUYECTBO
WJI TI0 JIeJIa, C€ PETUCTPHUPAT C OOII BXOAAIL HOMEP U T00aBKa ,,KbM MPOU3BOACTBO No”” miu
,KbM gemo No”, KOMTO ce oTOens3BaT Ha MNPUAPYKUTETHHS JOKyMEeHT. ChIusT
NPUIPYKUTENIEH JOKYMEHT c€ KOMHpa U apXHBHpa B OOILIO JEIOBOJCTBO, a OPUTHHAIHUTE
JOKYMEHTH CE€ OTHACST B JISJIOBOJACTBOTO IT0 TIPOM3BOJICTBA MJIH JIEia.

(3) Mo kpas Ha paboTHHs NeH, B KoilTo € moiydeHa B AC, 3aBefieHaTa Tomia ce
pasmpenens mo peia Ha an. 2. Bxopasmiara moina, ciel KaTo ce KOmHpa, ce Kiacupa B
XPOHOJIOTUYEH eI, B AlKH B ChOTBETCTBUE C U3J1aTeNs i, ChoOpa3Ho ai. 2.

(4) 3a nucmaTta, Ha KOUTO NHpEACTOU Ja Obae oTroBopeHo, CekpeTapsAT HU3roTBs
MIPOEKT Ha OTTOBOP W r'o mpejacTaBs Ha [Ipencenarens 3a moAmuc B paMKHUTE Ha BIIMCAHHS B
JTHEBHUKA OMpeJIeleH CpOoK. B HOMHMS JIsIB BI'bJ HA €K3EMIUISIpa Ha OTTOBOPA, MpEeAHA3HAUCH
Ja OCTaH€ B AC, HN3TOTBAIIUAT TI'O HU3IIKMCBA HWHUIIHUAJIINTEC Ha HWU3TOTBHUII U HpOBCpI/IH.
Cekperapsr cien H3MpallaHETO HAa OTTOBOpa Ja € B OMNpeAeleHHs CPOK W B cilydail Ha
3aKbCHEHHUE JO0KIIaBa He3abaBHO Ha [Ipencenarens na AC.

(5) Uzxomsmmara momia Ha XapTHeH HocuTen ce mnoxamucBa 3a AC camo oOT
[Ipencenarens uiaM B ciiy4ail Ha OTCHhCTBUE OT 3aMECTHHK - mpejcenarens. [Ipeacenarendr,
CBHOTBETHO 3aMECTHHUK-IIPECEIATENAT, MOXKE J]a OMPABOMOLIH JIPYT YieH Ha ApOUTpakHUS
ChJI, KouTo Ja moanucsa 3a AC onpeselieH TUI KopecroHaeHIrs. OnpaBOMOIIIaBaHETO CTaBa
C U3pUYHA 3aI0BE]I.

(6) U3xopasmiara moria ce U3Bek/1a, KaKTo CeaBa:

a) Ha KOPECIOHJCHIUATA CBBbP3aHA C MPOU3BOJACTBA IO MOCPEIHUYECTBO WIH C
apOUTpaXHU JieJla CE 3amlucBa HM3XOISAIl HOMEp W KbM Hero ce ngo0aBs HOMepa Ha
CBOTBETHOTO IPOM3BOJCTBO IO TIOCPETHUYECTBO WM apOUTPAXXHOTO JAeio. Bropust
eK3eMILIsIp, MpeaHa3HaueH na octaHe B AC, ce kKomupa 3a apXuBHUpaHEe B OOIIUS apXUB
HM3XOAdIlA II0Ia, a OPUTMHAIHUAT JOKYMEHT CE€ IIPOHOMEPOBA M apXMBHpa B KiIachopa Ha
MTPOU3BOJICTBOTO WJIH JCIIOTO;

0) Ha oOmara KOPECHOHJCHIMS C€ 3alucBa CaMO W3XOJsl] HoMep. Bropusr
eK3eMILISp, MpeJHa3HaYeH Ja OCTaHe B JENIOBOJICTBOTO, CE€ ChXpaHsBa B OOIIUS apXHB
HN3XOods111a I101114a.

(7) omara, mpegHa3HAYCHA 32 BKIIFOYBAHE KBM MPOU3BOJICTBO 1O MMOCPEITHUICCTBO
WU apOUTPpaKHO JCJI0, B paMKHUTE Ha CpoKa 1o an. 3 ce pasnpenens oT Cekperaps B OTAeIeH
KJIAaChOp 32 BCEKH OT/AENICH HOMEp Ha JIeJI0 WM MPOU3BOACTBO. JIOKYMEHTHUTE B KJIACHOPUTE 32

MPOU3BOACTBO UJIM ACIIO CC NOAPCIKAAT IO XPOHOJIOrWA Ha MOJIydYaBaHC, KaTO BCCKU JIMCT,



BKIIIOYMTETHO aJMUHHCTPATUBHU pasnopexnanus ©Ha [Ipencemarenss wim  3aMecTHHK-
npesiceqaTens, ce HoMepupa B I0JIEH JIeCeH bI'bJl Ha JIUCTA.

(8) Bcesiko 3aMHTEpecoBaHO JMIE MOXKE Ja MOydaBa CIPaBKH OT AETOBOJCTBOTO
Ype3 YI'BJIHOMOILEH CBOM NpeACTaBUTElN, KOWTO YIAOCTOBEpsiBa C MOJIMHUC MOJY4YaBaHETO Ha
CBHOTBETHHS KJIaChOp 3a CIipaBKa Ha MsicTo. [Ipu momaneHo MckaHe 3a MoydaBaHe Ha KOTHS
OT JOKyMEHTH KbM MPOU3BOJCTBO IO TMOCPEIHUYECTBO WM OT apOUTPaKHO [eNo
YOBITHOMOIICHUAT TPEICTaBUTENl ToJaBa MHCMEHa Moida 10 Tpeaceaaress, KOsATO ce
peructpupa 1o pesia Ha ai. 1.

(9) Kopecnonnenuusita, mpeHa3HaueHa 3a APYTH aJipecaT, ce MoJydyaBa OT TAX B
AC cpemnly moamuc, Wid UM C€ M3Mpalla Mo IolaTa, B 3aBUCUMOCT OT CHOTBETHATa

nponeaypa, nopoauniia KOpeCrnoHACHIUATA.

I'JTABA 111
YIIPABJIEHUE HA BBbTPEIIHATA KOPECIHOHAEHIUA U JOKYMEHTHUTE OT
3ACEJAHUSTA HA APBUTPAKHATA KOJIEI'UA

Y. 9. Benuku opunmanHy JOKYMEHTH Ha XapTHEH HOCHUTEN, aJpecupaHu KbM, OT U
MeXIy ApOUTpHUTE, KAKTO U OTTOBOPUTE c€ 00paboTBaT MO 00U pel.

Ya. 10. KomyHukanusara 1o eJIeKTpOHHa TOIla ce KOMMpa M apXHUBHpPa B OTAEIHA
€JIGKTPOHHA Manka, 0e3 jaa ce Homepupa. B cinyyaii, ye ApOUTBHp Kenae 1a MOTydH BXOJISII
HOMEp Ha EJEKTPOHEH JOKYMEHT, TO CJe/Ba TOBa MCKaHE Ja ObJe M3pUYHO H3PA3EHO B
CBIIMS TOKYMEHT WM CaMUAT JOKYMEHT Aa ObJie U3MpaTeH Ha XapTUEH HOCUTEI O (hake Win
IO Tolara.

Ya. 11. (1) 3acenanusata Ha ApOUTpakHaTa KOJIETHS C€ IMPOBEXKIAT CHIVIACHO
[IpaBunnuka Ha AC. 3a Tax CekpeTrapsT U3roTBs IPOTOKOJI, KONTO c€ MOANKUCBA OT HETO U OT
[Ipencenatens. [IpoTokonure ce HOMEpUparT ¢ MOPEAHU HOMEpPA U C€ ChbXpaHsBAT B OTAEICH
KJacbop. JloCcThIBT A0 MPOTOKOIUTE OT 3aCEAaHUATa € CBOOOICH 3a BCeKU ApOUTBHD.

(2) Apbutpute umat cBoOoaeH mocthn mo oOmmms apxuB Ha AC. J[ocTBOBT 10
KJIAChOpUTE MO MPOM3BOJACTBATAa WM JAenaTa € cBoOoaeH 3a llpencemarens, 3aMecTHUK-
npencenaTens 1 ApOUTpUTE, KOUTO y4acTBaT B IMPOM3BOJACTBOTO KaTO MOCPEIHUK WIN YJICH
Ha pewmaBamus cbcraB. OcTtaHamure ApOUTpPH HMMaT JOCTBII JI0 KJIAChbOpUTE IO
MIPOM3BOJICTBATA WM JiesaTta 1o oOmus pel. B u3BbHpennu ciaydan ApOUTpaskHaTa KOJIETHS
MOXKE Ja pa3pellid AOCTbII Ha ApOUTHpP /10 KOHKPETEH KJIachbOp, KaTo TOBa pELICHHE ce

OTpa3siBa B IIPOTOKOJ OT 3aC€AaHNEC HA KOJICTUATA.



(3) B cnyuait Ha Obaemm npousBoacTBa npea AC, JOKYMEHTHUTE 3a TUTATCHU TaKCH

o Tapudara Ha AC ce cbXpaHsBaT OTAEIHO, KaTo 3a TSIX C€ MPaBU XPOHOJOTHYEH OIHC.

SAKIIOYUTEJHA PA3IIOPEJBA
§ 1. OOmara opraHuzanuss U KOHTPOJBT MO NPUIAraHETO HAa TE3M IpaBUiIa Ce

ochbuiecTBsBat oT Cekperapsa Ha AC.

HacrosimuTe BbTpELIHN MTpaBUiia ca IPUETH C pelieHne Ha ApOUTpakHaTa KOJIETHs OT

1 nexemBpu 2010 r. 1 BIM3aT B cujia OT ChIaTa J1aTa.



